
部门（单位）廉政风险防控管理监督表

部门（单位）：美术学院                                                   2013年  6月 25 日
	序号
	职权事项
	风险等级
	预防措施

（前期预警、中期监控）
	监督方式
	监督部门
	权力事项

单位责任人

	1
	执行“三重一大”制度的决策
	一
	前期预警：严格执行党政联席会议，集体研究决定。中期监控：党务公开、学院信息公开
	实时监督、召开会议座谈或测评
	衣玉琛
组织部
纪委监察处
	李修春

	2
	学院经费管理
	一
	前期预警：认真学习《廉政准则》等文件，切实履行好岗位职责。严格执行《山东理工大学经费支出报销规定》、《山东理工大学关于严肃财经纪律加强财务管理的规定》、《山东理工大学差旅费开支规定》等规定。中期监控：按学院信息公开办法公示学院经费使用情况。
	实时监督、审计监督、专项检查监督
	衣玉琛

财务处
纪委监察处
	李修春

	3
	引进人才
	二
	前期预警：严格执行《山东理工大学人才引进办法》、《山东理工大学教授委员会条列》。中期监控： 规范进人程序，考核小组考核（教授委员会）、学院党政联席会议审定、报学校批准程序。
	实时监督、召开会议座谈或测评
	人事处
纪委监察处
	李修春

	4
	学生党员发展
	二
	前期预警：严格执行学校有关党员发展的各项规定；严格执行《党章》规定的发展条件。

中期监控：按规定进行确定入党积极分子、确定党员发展对象、吸收预备党员、预备党员转正“四公示”。
	实时监督、召开会议座谈或测评
	组织部

纪委监察处


	郭奎霞

	5
	科研管理与学术诚信
	二
	前期预警：认真学习教育部《关于严肃处理高等学校学术不端行为的通知》、教育部《关于加强学术道德建设的若干意见》；严格执行学校《科研经费管理办法》。中期监控：统计各项科研项目时，进行有效的审核；信息公开，加强群众监督。
	实时监督、专项检查监督、召开座谈会座谈或测评
	科技处
纪委监察处
	宋力

	6
	资产管理（对外出租房屋与设备）
	二
	前期预警：严格落实学校固定资产管理规定。中期监控：定期检查资产情况，建立学院资产评估机制，提高资产使用效率。
	实时监督、专项检查监督
	资管处
纪委监察处
	丁庆博

	7
	仪器设备和耗材的计划与采购
	二
	前期预警：严格执行学校招投标规章制度、实验耗材采购规定，合理编制计划。中期监控：采购信息公开；加强设备、耗材的使用与管理。
	实时监督、专项检查监督
	资管处

纪委监察处
	丁庆博

	8
	公车管理、公务接待
	三
	前期预警：认真学习《廉政准则》，严格执行学校公务接待规定。中期监控：分管领导把关，党总支监督；按时公示。
	实时监督、专项检查监督
	美术学院
	李修春

	9
	公章管理
	三
	前期预警：执行印章使用管理规定。中期监控：专人专管，认真审核。
	实时监督
	美术学院
	李修春

	10
	津贴分配
	三
	前期预警：认真执行校院两级管理经费管理规定。中期监控：党政联席会审议，教代会讨论通过分配方案；认真审核材料，全院公示。
	实时监督、召开会议座谈或测评
	美术学院
	李修春

	11
	教职工职称评聘
	三
	前期预警：落实学校政策，严格执行学院职称评审实施方案。中期监控：任命水平高、责任心强的人员组成考核小组；认真审核材料并公示。
	实时监督、召开会议座谈或测评
	美术学院
	李修春

	12
	教职工的评优评先奖惩
	三
	前期预警：严格执行学校、各政府部门各类评优评先文件和规定。中期监控：公开程序、认真审查、公示评选条件、程序和结果
	实时监督、召开会议座谈或测评
	美术学院
	李修春

	13
	研究生出题、复试与日常管理
	三
	前期预警：严格执行试卷保密相关规定；严格按照相关文件进行奖学金评选和学生评优。
中期监控：按程序要求安排研究生复试；党政联席会研究研究生指标分配办法；对录取结果、导师安排等及时公示。奖学金、学生评优，评定过程公开透明。
	实时监督、专项检查监督、召开会议座谈或测评
	美术学院
	宋力

	14
	内部机构设置与科级干部选聘
	三
	前期预警：加强政治理论与高校管理知识学习；严格执行《干部选拔任用条例》。中期监控：机构设置上严格按照学校规划和学院的发展科学设置。科级干部选聘上严格按程序办，公开有关推荐、考核、公示、任免的程序和结果，接受职工监督。
	实时监督、召开会议座谈或测评
	美术学院
	李修春

	15
	学生转专业、选拔实验班
	三
	前期预警：严格执行学校学生转专业、选拔试验班的管理规定。中期监控：认真审核学生条件，公示学生成绩、转专业、选拔试验班结果，接受学生监督，及时答复学生异议。
	实时监督、召开会议座谈或测评
	美术学院
	丁庆博

	16
	奖助学金、勤工助学、家庭困难学生评定
	三
	前期预警：严格执行学校《奖助学金奖励条例》、《勤工助学管理办法》。中期监控：严格按照学生手册要求组建班级综合测评考评小组和绿卡评定小组，评定过程完全公开透明。对受资助学生的消费情况进行追踪。
	实时监督、召开会议座谈或测评
	美术学院
	郭奎霞

	17
	学优提干、奖惩
	三
	前期预警：严格执行学校和学院学生干部选拔使用办法。前期预警：严格程序，公开透明，严卡“成绩”；实行试用制度；加强考核。
	实时监督、召开会议座谈或测评
	美术学院
	郭奎霞

	18
	学生成绩管理
	三
	前期预警：严格执行学校《学生学籍管理》。中期监控：认真审核考试成绩，对学生提出异议的成绩及时与任课沟通；对于不合理的要求予以拒绝，并给与解释。严格考风考纪。
	实时监督、专项检查监督、召开会议座谈或测评
	美术学院
	丁庆博


说明：1、监督方式指实时监督、考核监督、审计监督、专项检查监督、召开会议座谈或测评等形式；2、监督部门是指一级风险点由分管校领导和相关职能部门监督，二级风险点由部门主要领导和学校纪检监察部门监督，三级风险点由部门主管领导监督。
